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1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdao de empresa especializada para a prestagao de servicos continuados de recolhimento, transporte,
organizagao, indexagdo, gerenciamento, armazenamento, guarda, coleta e entrega de documentos, visando a adequada
gestdo do acervo documental do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Rio Grande do Sul — CAU/RS. Os servicos
compreendem a custédia segura do acervo documental, bem como o atendimento as demandas de consulta,
movimentac¢do e controle dos documentos armazenados.

A4 (36 x 13 x 24 cm),
envelopes  ou processos,
transporte de ida até do
CAU/RS, retorno até a empresa
e rearquivamento sempre que
solicitado pelo CAU/RS para
consulta.

caixa/envelope

consultas/ano

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE| QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA TOTAL UNITARIO
1 Guarda fisica de documentos | 15407 | Caixas A4 (36 x 13 x | 55.440/ano RS 1,3975 RS 77.477,40
do CAU/RS, acondicionados em 24 cm)
caixas de arquivo de
polipropileno  (Caixas  Box
Padrdo), entregues com
etiquetas de identificacdo em
espelho e planilhas de
controle.
2 Servicos de localizagdo de caixa | 15407 | Localizagao 120 RS 83,225 | R$9.987,00




3 Transporte das caixas com os | 15407 | Caixas A4 (36 x 13 x | 4.620 RS 3,299 R$15.242,45
documentos do local da guarda 24 cm)
para outro local indicado pelo
CAU/RS na abrangéncia da
regiao metropolitana de Porto
Alegre/RS, no final do
contrato.

VALOR GLOBAL RS 102.706,85

A disputa sera por valor global, respeitando os pregos unitarios dentro do grupo.

1.2. Os servigos objetos desta contratagao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do primeiro dia util apds publicagdo do contrato
no PNCP, podendo ser prorrogado anualmente, em havendo interesse das partes, pelo periodo de até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. Para fins de busca da presente contratacdo no site oficial do CAU/RS, interessados deverdo acessar no portal da
transparéncia a aba licitacbes e contratacGes diretas, informar as datas de referéncia de inicio e fim e buscar pela
contratacdo n2 90003/2026.

1.5.0s codigos e descricdes constantes do  CATSER, obtidos por meio da plataforma
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca e referenciados no Comprasnet, poderdo, eventualmente, divergir das
especificacOes, caracteristicas ou descricdes dos itens objeto desta aquisicdo. Em caso de divergéncia quanto as
caracteristicas, dimensdes ou quantidades dos itens em relagao aos cédigos ou descricdes cadastrados, prevalecerao as
especificagdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.6. Se for o caso, o termo de contrato a ser celebrado para a presente contratacdo devera ser assinado via SEI (CAU/BR)

por ambas as partes: contratante e contratado, conforme Portaria Normativa do CAU/RS n2 018, de 07 de agosto de
2023.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo atender a necessidade institucional do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Rio Grande do Sul — CAU/RS de garantir a adequada gestdo, preserva¢io, armazenamento e
disponibilizacgdo de seu acervo documental, em conformidade com as disposicdes legais e normativas aplicaveis a
Administracdo Publica. Nos termos da Constituicdo Federal, da Lei n2 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que institui a
Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, e da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagdo), compete aos o6rgdos e entidades publicas assegurar a correta gestdo documental, compreendendo os
procedimentos relacionados a producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo, arquivamento e preservacdo de documentos. O
CAU/RS é responsavel pela guarda de documentos institucionais produzidos apds sua cria¢do, instituida pela Lei n®
12.378/2010, bem como por documentos anteriormente gerados no ambito do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Rio Grande do Sul — CREA/RS, entidade a qual os arquitetos e urbanistas estavam vinculados até 15 de
dezembro de 2011. Atualmente, a sede do Conselho ndo dispde de espaco fisico suficiente nem de infraestrutura
adequada para o armazenamento do acervo documental, estimado em aproximadamente 4.620 caixas de arquivo. A
manutencdo desse acervo em local inadequado pode comprometer a integridade dos documentos e dificultar sua
localizacdo e acesso.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 14840270000115-0-000001/2026;
[1) Data de publicagdo no PNCP: 15/12/2025;


https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://caurs.gov.br/wp-content/uploads/2023/08/PRES-PN-018-2023.pdf

1) Id do item no PCA: 56

IV) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 926285-57/2026.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Os veiculos automotores utilizados na prestagao dos servigos, deverdao atender aos limites maximos de ruidos fixados
na CONAMA n2 1 de 11/02/1993, n? 8 de 31/08/1993, n? 17 de 13/12/1995, n2 272 de 14/09/2000 e n2 242 de
30/06/1998 e legislacdo superveniente e correlata;

4.2 A CONTRATADA devera observar, no ambito da execugdo dos servigos de transporte de documentos, as diretrizes de
sustentabilidade previstas no item 42 do Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis da AGU, comprometendo-se a:

4.2.1 Adotar préticas de logistica sustentavel, com vistas a reducdo de emissGes de gases de efeito estufa, incluindo,
sempre que possivel:

a) utilizagdo de veiculos com menor impacto ambiental (movidos a combustiveis menos poluentes, hibridos ou elétricos);
b) manutencdo preventiva da frota, garantindo eficiéncia energética e redugdo de poluentes;

4.2.2 Planejar rotas de transporte de forma otimizada, visando:

a) reducdo do consumo de combustivel;

b) diminuicdo da quilometragem percorrida;

c) maior eficiéncia na execuc¢do dos servicos;

4.2.3 Evitar o transporte desnecessario de volumes, promovendo, quando aplicdvel, a racionalizacdo da logistica e a
consolidagao de cargas;

4.2.4 Utilizar embalagens e materiais de acondicionamento sustentaveis, priorizando:
a) materiais reciclaveis, reutilizadveis ou biodegradaveis;
b) a reducdo do uso de plasticos descartaveis;

4.2.5 Adotar medidas para prevencdo de danos ambientais, inclusive no caso de acidentes durante o transporte,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes;

4.2.6 Promover a capacitacdo dos colaboradores envolvidos, quanto a boas praticas ambientais e condugdo econémica
(eco driving);

4.2.7 Dar destinacdo ambientalmente adequada aos residuos gerados, observando a legisla¢do vigente;

4.2.8 Comprovar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a adogdo das praticas sustentaveis previstas nesta cldusula, por
meio de relatdrios, certificados ou outros documentos pertinentes.

Subcontratacao

4.3 N3do sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria

4.4 Nao hd necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
Instalagdo de escritério

4.5 Considera-se imprescindivel para a adequada execugdao dos servigos contratados que o fornecedor possua estrutura
minima no municipio de Porto Alegre, pelas razdes constantes item 2.2.1 do Estudo Técnico Preliminar.

Funcionais

4.6 Realizacdo da guarda e custddia segura de documentos fisicos, em instala¢des préprias da contratada, adequadas ao
arquivamento técnico.

4.7 O local de custédia dos documentos devera ser localizado no municipio de Porto Alegre (mesmo municipio da Sede do



CAU/RS), ou na regido metropolitana, possibilitando rapida tramitacdo de consultas dentro do prazo solicitado, a
tramitacdo dos processos e servicos de coleta e entrega, bem como as visitas técnicas e periddicas da fiscalizagdo e
gestdo do contrato, para acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos prestados, reunides presenciais, atividades de
levantamento e aplicagdo da temporalidade, relatdrios periddicos dos documentos possiveis de autorizagao e futuro
descarte.

4.8 O local de custddia deve ser localizado em local livre de inundacdes, fora de areas de risco, distante de rios, lagos,
riachos, barragens ou diques, ndo podera ser localizado em bairros atingidos pela enchente de maio/2024, ou qualquer
outro bairro com histdrico de inundacdo, evitando ocorréncias com danos e prejuizos ao acervo do Conselho.

4.9 A guarda documental deve ocorrer em local Unico, que comporte receber a totalidade do acervo documental do
Conselho, devidamente armazenadas em estantes com prateleiras individualizadas.

4.10 Disponibilizacdo de servicos de recebimento, organizacdo acondicionamento, identificagdo e armazenagem dos
documentos.

4.11 Possibilidade de localizagdo, separagdo e recuperagao dos documentos arquivados, mediante solicitagdo formal da
contratante.

4.12 Execucdo de servicos de consulta, empréstimo e devolucdo dos documentos conforme necessidades da
Administragao.

4.13 Atendimento as solicitagdes da contratante dentro de prazos previamente definidos, com rastreabilidade das
movimentacoes.

Seguranga da Informagdo e do Acervo

4.14 Implementacdo de medidas de seguranca fisica, tais como controle de acesso as instalagdes, monitoramento,
vigilancia e prevengao contra incéndio, alagamento e outros sinistros.

4.15 Garantia de confidencialidade, integridade e disponibilidade dos documentos, sob custddia, observando-se a
legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018).

4.16 Adocdo de procedimentos formais para autoriza¢do, registro e rastreamento de acesso aos documentos.
Requisitos Operacionais

4.17 Disponibilizacdo de equipe treinada e capacitada para execugdo dos servigos, com conhecimento em gestao e guarda
documental.

4.18 Prestacdo dos servigos transporte dos documentos, quando aplicavel, por meio de veiculos adequados e
identificados, assegurando a integridade do acervo.

4.19 Para a realizacdo das atividades de coleta e movimentagdo dos arquivos, a empresa deverd disponibilizar
equipamentos auxiliares adequados, tais como carrinhos de carga ou outros dispositivos equivalentes, a fim de assegurar
o transporte seguro dos documentos desde as dependéncias do Conselho até o veiculo responsdvel pelo transporte, bem
como no trajeto inverso.

4.20 Manutengdo de procedimentos de contingéncia e continuidade do servico, visando minimizar impactos em caso de
incidentes.

4.21 Emissao de relatérios periddicos sobre o acervo armazenado, movimentagdes realizadas e atendimentos efetuados.
Requisitos Técnicos

4,22 Utilizacdo de métodos e procedimentos padronizados de gestdo documental, compativeis com as normas
arquivisticas vigentes, especialmente aquelas emanadas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

4.23 Adocdo de sistema informatizado de controle de acervo, permitindo a identificagdo, o registro de movimentagdes e
o0 acompanhamento dos documentos custodiados.

4.24 Acondicionamento dos documentos em embalagens apropriadas, resistentes e adequadas a preservacdo fisica do
acervo.

4.25 Manutenc¢do de condi¢des ambientais compativeis com a preservagao documental, incluindo controle de umidade,
ventilacdo, iluminagdo e protecdo contra agentes fisicos, quimicos e bioldgicos.

Requisitos Legais e Normativos

4.26 Observancia da Lei n? 14.133/2021, da IN SEGES/ME n2 58/2022, das normas do CONARQ, bem como de demais



legislacOes e regulamentos aplicaveis a gestdo documental.

4.27 Cumprimento das normas de saude e seguranca do trabalho, bem como das exigéncias ambientais aplicaveis.
4.28 Manutencao da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia contratual.
4.29 Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessdrias para a presta¢do do servico.
5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 01 dia apds a emissao da ordem de servigo.

5.1.2 Os documentos a serem guardados serdo entregues a3 CONTRATADA em caixas de polipropileno com dimensdes de
13 cm de largura, 25 cm e altura e 36 cm de profundidade. As caixas estardo identificadas com etiquetas nas quais
constardao duas numeragoes, Nl e NGE. A NI - Numeragdo Interna - € uma numeragao sequencial correspondente a cada
tipologia de documentos, ou a critério do setor ou departamento onde foram gerados. Serdo entregues também
planilhas com a Numeracdo de Guarda Externa, a Numeragdo Interna e a descricdo do contelddo de cada caixa, em via
digital. Caberd a CONTRATADA incorporar as citadas planilhas as informagbes sobre a localizacdo de cada caixa no
respectivo local de guarda;

5.1.3 A Contratada se responsabilizard por realizar o transporte das caixas do local de guarda para o novo local a ser
indicado pela CONTRATANTE ao final do contrato, em Porto Alegre ou regido metropolitana;

5.1.4 A Contratada deverd conferir as caixas no ato de sua retirada, fornecendo ao CAU/RS um termo de
conferéncia/recebimento em que estejam relacionadas as caixas recebidas conforme identificagdo original. O Termo de
Conferéncia/Recebimento deverd ser conferido e visado pelo responsavel legal ou preposto da CONTRATADA, ficando a
mesma, a partir deste momento, responsavel pela guarda, acomodacdo e preservacdo dos mesmos;

5.1.50s volumes sdé poderdao ser transportados em veiculos fechados, em perfeitas condicées de conservagao,
preservando a integridade e a inviolabilidade dos documentos, inclusive contra as intempéries, sendo que os danos aos
volumes e aos documentos deverdo ser reparados, imediatamente, pela CONTRATADA.

Cronograma de realizagao dos servigos:

5.2 Apds o recebimento das caixas, a CONTRATADA terd prazo de 30 (trinta) dias corridos para disponibilizar ao CAU/RS,
para visualizagdo e consulta online através de um sistema web, o banco de dados em seu sistema informatizado,
contendo as informacgGes sobre a localizagdo das caixas em seu local de guarda, sem prejuizo do atendimento as
solicitacdes (consultas e/ou entregas de documentos) do CAU/RS durante esse periodo.

5.3 A cada solicitacdo de localizacdo e entrega de documentos ao CAU/RS a CONTRATADA tera até 1(um) dia util para
atender.

5.4 Para as solicitagdes de busca de documentos na sede do CAU/RS para rearquivamento, a CONTRATADA tera até
2(dois) dias uteis para colocar sob guarda novamente.

5.5 Nas solicitagdes que exigirem urgéncia na entrega do documento, a CONTRATADA deverd atender em até 4(quatro)
horas ou no hordrio combinado com o solicitante.

5.6 Sempre que forem incorporadas novas caixas no decorrer do contrato, a CONTRATADA devera cumprir o prazo de até
5(cinco) dias Uteis para inserir no seu banco de dados e disponibilizar no seu sistema web.

5.7 Quando houver supressdo de caixas no decorrer do contrato, CONTRATADA devera cumprir o prazo de até 3(trés) dias
Uteis para excluir do seu banco de dados.

5.8 No final do contrato a CONTRATADA devera fazer o Transporte das caixas com os documentos do local da guarda para
outro local indicado pelo CAU/RS na abrangéncia da regido metropolitana de Porto Alegre/RS, em até 5(cinco) dias Uteis.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.9 Os servigos serdo prestados em local definido pela CONTRATADA, o qual deverd estar localizado em Porto Alegre ou
na Regido Metropolitana de Porto Alegre. O limite geografico para o local de execucdo de servigos trata-se de medida
necessaria para garantir a economicidade por meio da redugdo do custo pelo CONTRATANTE com deslocamento até a
sede da CONTRATADA para a fiscalizacdo dos servicos, além de permitir a disponibilizacdo e acesso aos documentos
dentro dos prazos estipulados;

5.10 O local de guarda dos documentos deve possuir estrutura adequada ao escopo do servigo, em conformidade com as



recomendagdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

5.10.1 O local deve ser construido em alvenaria; estar em regido servida de vias pavimentadas, distante de elementos
gue possam representar risco para a higiene, seguranca e preservacdo dos documentos, como locais sujeitos a poeiras,
deslizamentos, alagamentos, inundag¢des, entre outros; contemplar em suas instalagdes sistemas de seguranca, de
prevencdo e de combate a incéndios, de controle de pragas e de controle de temperatura e umidade, conforme as
Normas Técnicas em vigor, para garantia da integridade dos documentos.

5.10.2 Possuir area exclusiva para a guarda de documentos.

5.10.3 Possuir vigilancia patrimonial e operacional 24 horas por dia.

5.10.4 Possuir estantes em ago para armazenamento do acervo.

5.11 Os servigos serao prestados de segunda a sexta feira no hordrio entre 8 e 18 horas.
Rotinas a serem cumpridas

5.12 Disponibilizacdo de servicos de recebimento, organizacdo, acondicionamento, identificagdo e armazenagem dos
documentos.

5.13 Possibilidade de localizagdo, separagao e recuperag¢do dos documentos arquivados, mediante solicitacdo formal da
contratante.

5.14 Execucdo de servicos de consulta, empréstimo e devolu¢gdo dos documentos, conforme necessidades da
Administracdo.

5.14.1 A consulta de terceiros aos documentos armazenados no préprio local da guarda, quando necessaria, serd
efetuada com autorizagdao conjunta dos responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato, em horario comercial, na
presenca do fiscal do contrato, mediante agendamento prévio, a ser comunicado a empresa contratada para permissao
de acesso do terceiro autorizado ao local de guarda, devendo a empresa colocar a disposi¢do as caixas solicitadas e a sala
adequada para essa finalidade.

5.15 Atendimento as solicitagGes da contratante dentro de prazos previamente definidos, com rastreabilidade das
movimentacgodes.

5.16 Nao sobrepor ou paletizar as caixas e estas deverdo ser armazenadas a distancia minima de 10 cm do piso e do teto.

5.17 Manter as caixas utilizadas para o armazenamento, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, em perfeitas
condi¢cbes de conservacdo, estando a CONTRATADA obrigada a substituir, sem 6nus ao CAU/RS, aquelas que
eventualmente apresentarem sinais de decomposi¢cdo, amassados, manchas ou sujeira, por outras de igual ou melhor
gualidade;

5.18 Dispor de funciondrio responsavel pelos arquivos a disposicdo no local durante horario comercial para atendimento
as necessidades do conselho, sem prévio aviso.

5.19 Possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de armazenamento,
movimentagdo e organizagdo dos documentos.

5.20 Possuir método informatizado para gerenciamento do acervo.
5.21 Nao deverd ser permitido o consumo de bebidas e alimentos no local da guarda dos documentos;

5.22 O local de guarda dos documentos deve ser mantido limpo, organizado e sem vestigios de consumo de bebidas e
alimentos.

5.23 As caixas de documentos e as estantes em que estdo acondicionadas devem ser mantidas limpas, sem acumulo de
pd e outros agressores.

5.24 Devem ser realizados os devidos controles de ataques bioldgicos (insetos e roedores), com solugcdes que ndo
deteriorem ou agridam de qualquer forma os documentos.

5.25 As caixas devem estar organizadas nas estantes na posi¢do vertical padrdao — com a face oposta a de abertura
totalmente apoiada na prateleira, de modo a preservar os documentos de eventuais avarias.

5.26 O local de guarda deve possuir medidores permanentes de temperatura, incidéncia de luz e umidade relativa do ar
em quantidade proporcional ao tamanho do ambiente.

5.26.1 A Umidade Relativa do Ar deve permanecer entre 45% e 55%, permitida variagdo diaria de 5%.

5.26.2 A temperatura ambiente deve permanecer em 202C, com variagdo didria de aproximadamente 12C, sendo



obrigatdria a climatizagdo permanente do local para atingir a temperatura apontada como ideal.

5.26.3 As condi¢des de umidade, luminosidade e temperatura do ambiente devem comprovadamente ser idénticas em
todo o cOmodo de guarda da documentacao.

Materiais a serem disponibilizados
5.27 Para a perfeita execuc¢do dos servicos, o Contratado devera:

5.27.1 Disponibilizar sala adequada para consulta as caixas e processos no local, com, no minimo 1 (uma) mesa e 1 (uma)
cadeira;

5.27.2 Disponibilizar Equipamento de Prote¢do Individual (EPI) aos seus funcionarios que executardo os servigos
operacionais e técnicos;

5.27.3 Fazer uso de materiais reciclaveis, exceto nos casos em que nao for possivel garantir a qualidade da presta¢do dos
servigos.

5.28 Todos os materiais (e custos de aquisicdao) utilizados sdo de responsabilidade da Contratada, sem qualquer 6nus
adicional a Contratante, na quantidade suficiente para o cumprimento de todos os requisitos contratados.

Quanto ao transporte de caixas com os documentos

5.29 Devem ser cumpridos data e hordrio definidos na solicitagao.

5.30 Deve ser utilizado veiculo fechado, limpo e com o piso seco para o transporte de documentos.

5.31 O manuseio das caixas deve ser desempenhado com cuidado, visando preserva-las e ao seu conteudo.

5.32 O representante da Contratada deve realizar a conferéncia da identificacdo das caixas transportadas, juntamente
com o representante da contratante, e assinar o termo de recebimento.

InformagGes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.33 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.33.1 Imediatamente, sera entregue a contratada a guarda de no maximo 4.620 (quatro mil e seiscentas e vinte) caixas
de arquivo.

5.33.2 Ao longo do periodo do contrato poderdo ser entregues novas caixas para guarda ou subtraidas, conforme
organizagdo interna da contratante.

5.33.3 O CAU/RS ndo é obrigado a manter o quantitativo de 4.620 (quatro mil e seiscentas e vinte) caixas previstos no
presente Termo, sendo esse nimero uma expectativa de nimero a ser mantido ao longo do contrato, servindo como
referéncia para o dimensionamento da demanda.

5.34 A contratante fiscalizard periodicamente e pessoalmente os servicos prestados pela contratada, sem qualquer
necessidade de aviso prévio, devendo a contratada fornecer todas as informagdes necessdrias para a correta avalia¢do
dos servigos, estando desde ja, ciente dessas condigbes.

Procedimentos de transi¢ado e finalizagao do contrato

5.35 Entrega de Relatdrio Final de execuc¢do do Contrato, com informacgGes detalhadas sobre as entregas e faturamento
do periodo, em até 30 dias apds o encerramento do contrato.

5.36 Manutencdo dos servicos de guarda externa dos documentos por um periodo adicional de 6 (seis) meses, ou até a
assinatura de novo Contrato por parte da Contratante visando garantir a preservagao dos mesmos.

5.37 Possibilidade de acesso ou recolhimento imediato aos documentos fisicos por pessoas autorizadas pela Contratante
durante o periodo de transi¢do contratual.

5.38 Entrega de todos os dados referentes a indexagao, inventario e tratamento dos documentos da Contratante, em
formatos intercambidveis.

5.39 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacdes, incluindo todo o histérico e fundamentacdo sobre os trabalhos executados e procedimentos para utilizacdo
da base de dados existente sobre o acervo;

5.40 Ao final da vigéncia do contrato sera de responsabilidade da empresa CONTRATADA a transferéncia integral do
acervo para a préxima empresa contratada com sede em Porto Alegre ou regido Metropolitana.

6 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE



6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e
seus anexos.

6.2 Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execuc¢dao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas,

6.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado.

6.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigGes
estabelecidos no Termo de Referéncia.

6.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia.

6.8 Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado.

6.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagGes relacionadas a execugdo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execugao do ajuste.

6.10 A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

6.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de cldusulas contratuais.

6.13 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior altera¢do do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da
Lei n? 14.133, de 2021.

6.14 Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
6.15 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

6.16 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢Ges adequadas
ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em
suas dependéncias, ou em local por ela designado.

6.17 Previamente a expedi¢do da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar dreas e/ou adotar providéncias cabiveis
para a regularidade do inicio da sua execugdo.

6.18 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execu¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7 OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

7.1.1 Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

7.1.2 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendag¢des de boa técnica e a legislacdo
de regéncia;

7.1.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorreces resultantes da execugdo ou dos materiais



empregados;

7.1.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

7.1.5 Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizacdo do
servigco no prazo estabelecido, para adog¢do de agbes de contingéncia cabiveis;

7.1.6 Ndo contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48,
pardgrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

7.1.7 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da
presta¢do dos servigos, os seguintes documentos:

7.1.7.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
7.1.7.2 certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

7.1.7.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

7.1.7.4 Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e
7.1.7.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagao, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

7.1.9 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos;

7.1.10 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢dao do empreendimento;

7.1.11 Paralisar, por determinac¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

7.1.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do
objeto, durante a vigéncia contratual;

7.1.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condicdes de seguranga, higiene e
disciplina;

7.1.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancgas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

7.1.15 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho;

7.1.16 Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddao por divida ou
trabalhos forgados;

7.1.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

7.1.18 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢des perigosas e
insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto
n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

7.1.19 Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

7.1.20 Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitagao na licitacdo, ou para a qualificagao, na contratagao direta;



7.1.21 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacgdo;

7.1.22 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

7.1.23 Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

7.1.24 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

7.1.25 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
Contratante;

7.1.26 Manter os empregados nos hordrios predeterminados pelo Contratante;
7.1.27 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de crach3;

7.1.28 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardao no érgdo para a
execuc¢do do servico;

7.1.29 Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional;

7.1.30 Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obriga¢des relativas a execu¢do do
servico, conforme descrito nas especificacdes do objeto;

7.1.31 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante;

7.1.32 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas na contrata¢do, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de func¢ao;

7.1.33 Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as dreas de atuacdo previstas no
Termo de Referéncia, em plena validade;

7.1.34 Fornecer acesso remoto a consultas de documentos fonte, dentro dos critérios estabelecidos e em conformidade
com a lei;

7.1.35 Realizar o registro de documentos em banco de dados eletrénico e disponibilizar todo o material necessario para
organizar e acondicionar o acervo da CONTRATANTE;

7.1.36 Fornecer etiquetas para identificagao das caixas arquivos ou similares;
7.1.37 Fornecer cadigo de barra e ou QR Code, leitores para identificagdo das caixas arquivos ou similares;

7.1.38 Possuir alta qualificagdo técnica e experiéncia para o fornecimento, estruturacdo de setor organizacional,
implantacdo, treinamento, suporte e manutencdo de solu¢des de Gerenciamento de Documentos;

7.1.39 Apresentar documentacdo comprovando que seus colaboradores assinaram o termo de sigilo preconizado pela
LGPD;

7.1.40 Apresentar laudo — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiro - AVCB atualizado e apresentar um plano detalhado de
contingéncia emergencial.

8 OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1 As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdoda licitacgdo ou da contratacdo, a partir da apresentagdo da proposta no certame,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

8.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a
boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

8.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

8.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacgdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.



8.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excegdo
das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

8.6 E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

8.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

8.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovag¢dao formulados.

8.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informacgdes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

8.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

8.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a reutilizacdo
desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

8.12 O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
guando indicado pela autoridade competente, em especial a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

9.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

9.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execuc¢do do objeto Contratado.

9.7 O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo das Sh as 18h.

9.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

9.9 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdao Técnica

9.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucgdao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

9.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.



9.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo
da execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

9.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacao contratual.

9.16 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

9.17 As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrucdo Normativa Seges/ME n2
98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdao Administrativa

9.18 O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.19Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
9.20 Cabe ao gestor do contrato:

9.20.1 Coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

9.20.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

9.20.3 Acompanhar a manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

9.20.4 Emitir documento comprobatdério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.

9.20.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

9.20.6 Elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da administrac¢ao.

9.20.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

9.20.8 Receber e dar encaminhamento imediato:

9.20.8.1 As denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 22, inciso iii, do
decreto n.2 12.174/2024;

9.20.8.2 A notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obriga¢des trabalhistas, enviada pelo



trabalhador, sindicato, ministério do trabalho, ministério publico, defensoria publica ou por qualquer outro meio idéneo.

9.21 Para os periodos de diminui¢do excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o
gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando
a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n@
81, de 12 de setembro de 2024).

10 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo | deste instrumento.

10.2 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

10.2.1 N3do produziu os resultados acordados;
10.2.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

10.2.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

10.3 A utiliza¢do do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos
Servigos.

10.4 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerarad critérios constantes no Anexo | deste
instrumento.

Do recebimento

10.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

10.6 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovac¢ao da prestacdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.7 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

10.8 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

10.9 Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo mensal.

10.10 Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.11 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.12 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

10.13 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

10.14 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

10.15 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

10.16 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.



10.17 Os servigos serdo recebidos definitivamente pelo(a) gestor(a) do contrato, no prazo de 10 (dez) dias contados do
recebimento provisério por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

10.17.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo Contratado, com meng¢dao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

10.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

10.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacgdes apresentadas; e

10.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

10.17.5 Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

10.18 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.20 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo

10.21 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

10.22 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n? 14.133, de 2021

10.23 Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

1) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

10.24 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

10.25 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

10.26 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
10.26.1 Verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas;

10.26.2 Identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitagdo/contratacio no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a administracdo ou com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas



indiretas. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3.DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.27 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

10.28 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.29 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

10.30 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.31 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

10.32 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento
10.33 O pagamento sera realizado mensalmente sob demanda, de acordo com a quantidade do servico solicitado.

10.34 O pagamento sera efetuado via boleto ou por depdsito em conta bancéria/transferéncia bancaria, para banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.35 Nos casos de pagamento por meio de boleto bancario, a data de vencimento devera corresponder ao décimo dia
util contado a partir da data de finalizagao da liquidagdo da despesa. Na hipétese de ndo haver emissao de boleto, o
pagamento serd efetuado até o décimo dia util contado da data de finaliza¢do da liquidacdo da despesa.

10.36 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.37 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipac¢do de pagamento
10.38 Nao serd admitida antecipac¢do de pagamento na presente contratagao.
Reajuste

10.39 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, em 12/12/2025.

10.40 Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para
as obrigacgGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.41 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

10.42 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.43 Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.44 Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo
entdao em vigor.

10.45 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.46 O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito

10.47 E vedada a cess3o, total ou parcial, de créditos decorrentes deste contrato, sob qualquer forma, inclusive cessdo
fiducidria, penhor ou alienacdo, ndo se admitindo pagamentos a terceiros.

11 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

11.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
“_n Mfll'

11.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,

“_n

g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.
11.2.4 Multa:

11.2.4.1 Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 01% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

11.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo
da garantia;

11.2.4.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementac¢do ou reposi¢cdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.4 Compensatoria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagdo.

11.2.4.5 Compensatodria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacéo.

11.2.4.6 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 7% (sete por cento) a 10% (dez por cento) do
valor da contratagao.

11.2.4.7 Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 7% (sete por cento) do valor da contratacdo.

11.2.4.8 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratagao.

11.3 A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de



reparagao integral do dano causado ao Contratante.
11.4 Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

11.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.7 A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (dias) dias, a contar da data do
recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

11.8 A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.10 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicag¢des a eles comprovadamente enviadas.

11.11 Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:
11.11.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.11.2 As peculiaridades do caso concreto;

11.11.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.11.4 Os danos que dela provierem para o contratante; e

11.11.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

11.12 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

11.13 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.14 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

11.14.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.15 As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.16 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua
com o mesmo 6rgio ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob
a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.



Regime de Execugao

12.2 O regime de execugdo do objeto sera sob demanda.

Exigéncias de habilitagdo

12.3 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

12.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

12.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

12.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

12.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo
de 2020.

12.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

12.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.12 Consodrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico
ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.13 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
12.14 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢dao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

12.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;



12.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentac¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

12.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢gdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

12.22 Declara¢do de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informac¢des e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigag¢Ges objeto da contratagao.

12.22.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacdo.

Qualificagao Técnico-Operacional

12.23 Comprovacao de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddoes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

12.23.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

12.23.1.1 Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagdo dos servigos,
em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

12.23.2 Serdao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servico, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo.

12.23.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

12.23.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

12.23.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econb6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

12.24 Declaragio de que o fornecedor possui escritério no municipio de Porto Alegre/RS, o que devera ser comprovado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

Qualificagdo Técnico-Profissional

12.25 Apresentacdo de documento comprobatdrio de vinculo ao conselho respectivo ou conforme a Lei n2 6.546/1978,
qgue regulamenta as profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, para o caso do profissional abaixo indicado,
detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, também
abaixo indicado(s):

12.25.1 01 (um) profissional com formacdo em nivel superior na drea de Arquivologia, em conformidade com a Lei n2
6.546, de 04 de julho de 1978, que dispde sobre a regulamentagao das profissdes de Arquivista e Técnico de Arquivo, para
os servigos de: organizagdo, conservagao e digitalizacdo de registros, arquivamento, localizacdo e disponibilizacdo dos
documentos solicitados entre outras atividades correlatas.

12.25.2 O profissional acima indicado devera participar do servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo
por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo (§ 62 do art. 67 da Lei n2
14.133, de 2021).

12.26 Apresentacdo da relagdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor, que
importem em diminui¢do da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme necessario para a
adequada execucdo dos servicos constantes na tabela de especificagGes, item 1.1.

12.27 Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham
dado causa a aplicacdo das sangBes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.2 14.133, de 2021, em
decorréncia de orientagao proposta, de prescricdao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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12.28 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposig¢Oes gerais sobre habilitagao

12.29 Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo
livre.

12.30 Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da
ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

12.31 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

12.32 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.33 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas contribuicdes.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1 O custo estimado total da contrata¢do, que é o maximo aceitavel, é de R$102.706,85 (cento e dois mil, setecentos e
seis reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1.

13.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante e
Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante no Contrato.

14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados pelo
CAU/RS.

14.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestdo/unidade: Supervisdo do Nucleo de Gestdo Documental;

II) Centro de custos: 4.16.06 — Manutencdo das atividades operacionais do Nucleo de Gestdo Documental;
[I1) Elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.036 — Servico de Guarda de Documentos.

14.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentdria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15 DISPOSIGOES FINAIS

15.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Datado e assinado eletronicamente.

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista de todo o detalhamento descrito no referido
documento.

Andréa Larruscahim Hamilton llha - Presidente do CAU/RS

Revisado pelo Gerente Executivo do CAU/RS.

eil . Documento assinado eletronicamente por CLAUDIVANA BITTENCOURT, Supervisora do Nucleo de Gestao
ng.\m.'m L'.‘?'__ll Documental, em 05/05/2026, as 13:25 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que
eletrnica regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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JEI! L‘lll Documento assinado eletronicamente por GELSON LUIZ BENATTI, Diretor Executivo, em 05/05/2026, as 13:38
assinatura

R lotrBnics (horéario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de

setembro de 2020.
eil Documento assinado eletronicamente por ANDREA LARRUSCAHIM HAMILTON ILHA, Presidente do CAU/RS,
.ﬂim:uﬂ f?_l| em 11/05/2026, as 10:12 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da

eletrbnica Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Tiat A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
L ik c0digo CRC FOA60A09 ¢ informando o identificador 0983391.
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